ROMANIA
JUDETUL ALBA COMUNA NOSLAC
PRIMARUL COMUNEI NOSLAC

Noslac, nr. 78, comuna Noslac , judetul Alba, tel./fax: 0258/889101, primarianoslac @yahoo.com
DISPOZITIA NR. 165/30.10.2019

privind numirea in functia publici de executie de consilier achizitii publice a dlui.
Ndindrean loan

Primarul comunei Noslac, jud Alba, dl. Zilahi Florin Claudiu;
Viazand:

- referatul de specialitate nr. 4904/29.10.2019, intocmit de Ilea Melinda Imola, consilier in
cadrul Compartimentului de resurse umane, prin care motiveaza necesitatea numirii in functia
publica de executie de consilier achizitii publice a domnului Nandrean loan;

Avand in vedere:
- art. 529 si art. 610 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

-art. 9, art. 10, art. 12 si urm. din Legea - cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului
platit din fonduri publice. cu modificarile si completarile ulterioare;

- HCL nr. 40/31.07.2019 privind aprobarea modificarii statului de functii si a organigramei
aparatului de specialitate al primarului comunei Noslac, prin care, la art. 1, s-a stabilit functia
publica de executie de consilier achizitii publice prin schimbarea denumirii functiei publice de
executie de consilier in cadrul compartimentului Achizitii Publice si Urbanism, care are in
atributiile postului activitati de achizitie publica in proportie mai mare de 50%;

- HCL nr. 12/11.02.2019 pentru stabilirea salarilor de baza pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Noslac:

n temeiul art. 155 alin. (5) lit. e) si art. 196 alin. (1) lit. b) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ,

DISPUNE

Art. 1. incepand cu data de 01.11.2019, domnul Nandrean loan, se numeste in functia
publica de executie de consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional superior. gradatia
5 de vechime, in cadrul compartimentului Achizitii Publice si Urbanism din aparatul de
specialitate al Primarului comunei Noslac, iar fisa postului se actualizeazi in mod
corespunzator.

Art. 2 Drepturile salariale ale domnului Nandrean loan se mentin la nivelul salariului de baza
brut lunar stabilit prin dispozitia primarului nr. 61/18.02.2019 anume. in cuantum de 5646 lei.

Art.3. Impotriva prezentei dispozitii persoana interesatd poate depune contestatie conform
prevederilor legale cuprinse in Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ.



Art4. Cu ducerea la indeplinire a prezentei dispozitii se imputernicesc compartimentele
financiar — contabil si resurse umane.

Prezenta dispozitic se comunica: Institutiei Prefectului - judetul Alba;
compartimentului resurse umane; Compartimentului financiar — contabil -  persoanei
nominalizata la art.1.

Un exemplar se depune la dosarul profesional al salariatului.

PRIMAR, CONTRASEMNEAZA.
ZILAHI FLORIN CLAUDIU P. SECRETAR,
GHE ARIA
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FISA POSTULUI \ "
Nr. 4949/01.11.2019 A

Denumirea postului: CONSILIER ACHIZITII PUBLICE
Nivelul postului:
Functie publica: - de executie
Gradul profesional al ocupantului postului: SUPERIOR
Categoria, clasa, gradul: CLASA I, GRAD PROFESIONAL SUPERIOR, GRADATIAS
DE VECHIME
Compartiment: Achizitii Publice si Urbanism
Scopul principal al postului: participa la rezolvarea problemelor compartimentului, organizarea si
planificarea activitatilor de achizitie publica. precum si eliberarea documentatiilor de urbanism.
Cerinte privind ocuparea postului: Studii superioare de lunga durata
Pregatirea de specialitate efectiva: STUDII SUPERIOARE
Perfectionari(specializari): achizifii publice, manager proiect
Cunostinte de operare/programare pe calculator(necesitate si nivel) AVANSAT
Limbi straine (necesitate si grad de cunoastere): ENGLEZA/MEDIU
Vechime in functii publice 22 ani

Abilitati, calitati si aptitudini necesare
-grad ridicat de initiativa si creativitate:
-capacitate de a intreprinde actiunile necesare atunci cind este nevoie;
-aptitudine de a destagura activitati complexe:
-capacitate mare de atentie:
-capacitate de a lucra individual si in echipa:
-promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor:
-asumarea responsabilitatii:
-pastrarea confidentialitatii :
-corectitudine si fidelitate;
-abilitati de comunicare :scrisi si orala
-preocupare pentru ridicarea nivelului profesional individual;

Cerinte specifice(de exemplu: calatorii frecvente. delegari. detasiri)
- delegari in scopul rezolvirii problemelor din cadrul biroului
- disponibilitate de a lucra peste program

Competenfa manageriald(cunogtinte de management. calitdti si aptitudini manageriale)

Atributii:
I Este responsabil cu achizitiile publice. intocmeste Programul anual de achizifii publice. intocmeste
documentatiile de atribuire pentru derularea achizitiilor publice de produse. servicii si lucrari de
investitii ale Consiliului local al comunei Noslac: Urmareste respectarea regulilor de publicitate
(SEAP, publicitatepublica.ro etc.) necesare asigurarii transparentei proceselor de achizitie publica
(anunturi/ invitatii de participare, anunturi tip erata, anunturi de atribuire, anulare procedura,
suspendare procedura etc.)



2. Intocmeste actele necesare desfasurarii licitatiilor pentru concesionarea/vanzarea de terenuri, a
inchirierii de spatii cu alta destinatie decat locuinte

3. Intocmeste si transmite, dupa caz, documentele (adrese, referate - dupa caz etc.) necesare atribuirii
contractelor de achizitie publica prin achizitie directa

4. Raspunde de returnarea garantiilor de participare la procedurile de achizitie publica organizate

5. Intocmeste si transmite comunicirile privind rezultatele procedurilor de achizitie publicd
organizate

6. Intocmeste si transmite la Prefectura judetului Alba propunerile Primariei privind atribuirea in
proprietate a terenurilor intravilane, cf.art.36 din Legea nr.18/1991(republicata):

7. Face propuneri (in baza cererilor cetdtenilor sau a persoanelor juridice) de aprobare in sedintele
Consiliului Local Noslac a concesionarilor/vanzarilor de terenuri. pentru executarea de constructii si a
inchirierii de spatii cu altd destinatie decat locuinte;

8. Intocmeste documentatiile si caietele de sarcini pentru concesionarea/vanzarea de terenuri si a
inchirierii de spatii cu alta destinatie decét locuinte. in vederea desfasurarii licitatiilor publice:

9. Intocmeste. in colaborare cu secretarul general al Comunei, contractele pentru achizitii publice,
concesionarea de terenuri si a inchirierii de spatii cu alta destinatie decét locuinte:

10. Intocmeste actele necesare pentru promovarea proiectelor de hotdrare ale primarului legate de
concesionarea/vanzarea de terenuri si a inchirierii de spatii cu alta destinatie decat locuinte ;

I'1. Verificd documentatiile de parcelare a terenurilor din proprietatea publica si privata a Comunei
Noslac si face propuneri de aprobare a lor in Consiliului Local :

12. Intocmeste avizele solicitate de alte instituii referitoare la incadrarea in PUG. P.A.T. a diverselor
operatiuni efectuate cu terenurile;

13. Primeste, veritica cererile si documentatiile pentru eliberarea . certificatelor de urbanism

14. Primeste. verifica cererile i documentatiile pentru eliberarea autorizatiilor de construire si
desfiintare

15. Calculeaza taxele, pentru eliberarea certificatelor de urbanism  sau a autorizatiilor de
construire/desfiintare

16. Calculeazi taxele corespunzatoare Inspectoratului de Stat in Constructii pentru orice autorizatie de
constructii eliberata:

17. Tine evidenta certificatelor de urbanism, a autorizatiilor de construire si autorizatiilor de demolare;

18. Reactualizeaza taxa autorizatiei de construire;

19. Participa si intocmeste procesele verbale de receptie la terminarea lucrarilor;

20. Participa si intocmeste notele de constatare in diferitele stadii ale lucrarilor de constructii;

21. Participd la efectuarea controlului in teren si intocmeste procesul verbal de contraventie in cazul
constatarilor unor abateri in executarea lucrarilor de constructii ;

22. Intocmeste certificate de atestare a constructiilor;

23. Urmareste in teritoriu respectarea Legii nr.50/1991(republicatd). a Legii nr.10/1995 si a
Regulamentului local de urbanism, privind problemele de amenajarea teritoriului.

24. Alte sarcini transmise de Primarul comunei Noslac.

LIMITE DE COMPETENTA:

- Raspunde in fata organelor ierarhice superioare de eventualele abateri ale conduitei sale ca
persoand publicd. rispunde de calitatea. legalitatea si termenul de executie a lucrarilor pe care le
intocmeste.

-Raspunde de buna gestionare a aparaturii i a materialelor ce le are potrivit atributiilor sale

DELEGAREA DE ATRIBUTII:
-In caz de absentd motivata din institutie sau in caz de concediu odihna . atributiile vor fi
indeplinite de _ Man Adela .

SFERA RELATIONALA:
Intern:



a) Relatii ierarhice: - primar
- viceprimar
- secretar general
b) Relatii functionale: - cu personalul primariei din celelalte birouri si compartimente

¢) Relatii de reprezentare:- in limitele stabilite de conducerea institutiei
Extemn

Relatii directe cu :
Inspectoratul de Stat in Constructii
Prefectura Judetului Alba
Consiliul Judetean Alba

EMIS DE:
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Semnatura.
Data intoc

—

LUAT LA CUNOSTINTA DE CATRE OCUPANTUL POSTULUI:

Numele si prenumele: ing, NANDREAN IOAN

Semnitura......... . ... .. Data 01.11.2019

CONTRASEMNEAZA :

Numele si prenumele : GHERMAN MARIA
Functia de conducere : P. SECRETAR

Semnatura.... Data 01.11.2019




